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Приложение № 6 
к Административному регламенту 
министерства образования и науки 
Хабаровского края 
по предоставлению государственной услуги
"Аттестация педагогических работников краевых государственных, муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность"
[bookmark: _GoBack]
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги


	Основание для начала административной процедуры 
	Содержание административных действий 
	Срок выполнения административных действий 
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия 
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система 
	Критерии принятия решения 
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Прием, регистрация заявления о предоставлении государственной услуги

	Поступление заявления в аттестационную комиссию 
	Прием и регистрация заявления, документов (при наличии) в аттестационной комиссии (присвоение номера и датирование) 
	не более одного рабочего дня со поступления заявления 
	Ответственный за прием и регистрацию заявления специалист института 
	Институт, ЕПГУ
	-
	Зарегистрированное заявление, документы (при наличии)

	Рассмотрение заявления, проведение аттестации и принятие решения о предоставлении государственной услуги

	Регистрация заявления, включение заявителя в график, уведомление о сроке и месте проведения аттестации заявителя
	Рассмотрение заявления
	не более 30 календарных дней
	Секретарь аттестационной комиссии
	Аттестационная комиссия
	-
	

	
	При наличии оснований отказ в предоставлении государственной услуги
	
	Ответственный специалист института
	Институт, ЕПГУ
	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренные пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента
	Направленное заявителю уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги

	
	Включение заявителя в график аттестации
	
	Секретарь аттестационной комиссии
	Аттестационная комиссия, министерство
	-
	Список педагогических работников, аттестуемых на квалификационную категорию

	
	Уведомление заявителя о сроках и месте проведения аттестации заявителя
	
	Ответственный специалист института
	Институт, ЕПГУ
	-
	Направленное заявителю уведомление о сроках и месте проведения аттестации

	
	Проведение оценки профессиональной деятельности заявителя в соответствии Порядком проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утвержденным приказом Минобрнауки России от 7 апреля 2014 г. № 276 
	не более 80 календарных дней
	Члены аттестационной комиссии
	Аттестационная комиссия
	Пункты 36, 37 (с учетом пункта 38 Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, утвержденным приказом Минобрнауки России от 7 апреля 2014 г. № 276
	Решение аттестационной комиссии

	
	Формирование документов о принятии решения
	
	Члены аттестационной комиссии
	Аттестационная комиссия, министерство
	-
	Протокол заседания аттестационной комиссии, подписанный председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, принимавшими участие в голосовании, распоряжение министерства об итогах заседания аттестационной комиссии

	Выдача заявителю результатов предоставления государственной услуги

	Решение о предоставлении государственной услуги, издание распоряжения министерства об итогах заседания аттестационной комиссии 
	Размещение распоряжения об итогах заседания аттестационной комиссии на официальном сайте министерства, направление скан-копии распоряжения в органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, руководителям организаций, осуществляющих образовательную деятельность, подведомственных министерству, министерству здравоохранения края 
	не более 20 рабочих дней
	Должностное лицо министерства
	министерство
	-
	Размещенное распоряжение об итогах заседания аттестационной комиссии на официальном сайте министерства

	
	Направление заявителю решения о предоставлении государственной услуги
	в срок не более десяти рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги
	Специалист института
	Институт, ЕПГУ
	-
	Направленное заявителю решение о предоставлении государственной услуги



